基层工会法人资格认证审批程序单
	基层工会名称
	

	经办人
	
	电话
	
	身份
证号
	

	新办 □
	□ 1、成立工会的上级批复文件原件、复印件；
□ 2、工会主席选举结果的上级批复原件、复印件；
□ 3、《工会法人资格申请登记表》一式三份。
□ 4、①企业法人提供营业执照副本原件及复印件，复印件加盖单位公章；②机关事业单位提供法人登记证副本原件及复印件，复印件加盖单位公章;③工会所在单位为非法人的，提供工会所在单位独立的文件。
□ 5、工会主席身份证复印件,经办人身份证复印件；
□ 6、工会法定代表人授权委托书。


	更 换
名称 □
住所 □
法人 □

	□ 1、《工会法人变更登记申请表》一式三份；
□ 2、①变更工会法人名称：提交上级工会相应批复文件原件及复印件；②变更工会法定代表人（工会主席）：提交上级工会相应批复文件原件及复印件；
□ 3、①企业法人提供营业执照副本原件及复印件，复印件加盖单位公章；②机关事业单位提供法人登记证副本原件及复印件，复印件加盖单位公章;③工会所在单位为非法人的，提供工会所在单位独立的文件；
□ 4、新任工会主席身份证复印件,经办人身份证复印件；
□ 5、工会法定代表人授权委托书。


	换 证
（到期换证） 
□
	[bookmark: _GoBack]□ 1、《工会法人资格证书》补（换）领申请表一式三份；
□ 2、到期的工会法人资格证书（旧版为正副本）；
□ 3、工会法人存续证明材料原件及复印件（一般为本届工会主席选举结果的批复；
□ 4、①企业法人提供营业执照副本原件及复印件，复印件加盖单位公章；②机关事业单位提供法人登记证副本原件及复印件，复印件加盖单位公章;③工会所在单位为非法人的，提供工会所在单位独立的文件；
□ 5、工会主席身份证复印件,经办人身份证复印件；
□ 6、工会法定代表人授权委托书。

	注销 □
	□ 1、《工会法人注销登记申请表》一式三份；
□ 2、上级工会同意撤销的文件或向上级工会备案撤销的文件原件及复印件；
□ 3、证明该基层工会经费、资产清理及债权债务完结的证明材料原件及复印件；
□ 4、原工会法人资格证书；
□ 5、经办人身份证原件及复印件。


	补领
（遗失补办）
□
	□ 1、《工会法人资格证书》补（换）领申请表一式三份；
□ 2、证书遗失应提交在市级（全国）报刊发布丢失公告的报纸声明页（报纸原件）；
□ 3、法定代表人（工会主席）身份证原件及复印件；
□ 4、非法定代表人（工会主席）前来办理登记者，需携带工会法定代表人身份证原件、授权委托书一份、经办人身份证原件；
□ 5、情况说明原件（遗失主体、遗失时间、证书名称及编号等内容）。


	工会统一社会信用代码
□
	□1、《工会统一社会信用代码申请表》一式三份；
□2、县级以上地方总工会派出代表机关的成立批复或者相关证明。
□3、工会负责人的身份证原件；
□4、非工会负责人前来办理登记者，需携带工会负责人授权委托书一份、工会负责人身份证原件及经办人身份证原件。


	办证人员
初审签字
	


年   月  日         

	中心分管
负责人签字
	

                                     年   月  日

	权益保障部
签字
	
                               年   月  日



