成立工会的请示、报告、批复模板
（讨论稿）

关于XXX公司成立工会的请示

XXX总工会：
我公司于—年—月—日在包头市XXX区市场监督管理局注册成立，公司地址位于—区—街（路）—号。公司性质属于非公企业，主要生产经营项目—。公司现有职工—人，其中：女职工—人，农牧民工—人，劳务派遣职工—人。依据《工会法》和《中国工会章程》等有关规定，根据职工群众的意愿，征得公司党政的同意，拟依法成立工会组织。
拟定工会委员会、工会经费审查委员会、女职工委员会人员组成情况如下：
1、工会委员会拟由5人组成，实行差额选举。工会主席1人，实行等额选举。
2、工会经费审查委员会拟由3人组成，主任1人，实行等额选举。
3、女职工委员会拟由3人组成，主任1人，实行等额选举（或协商产生）。
以上意见当否，请予审批。
XXX公司工会筹备组（代章）
年   月   日


关于XXXX公司成立工会的批复

XXX公司工会筹备组：
你单位《关于XXX公司成立工会的请示》收悉。经研究，同意你单位成立工会组织；同意你单位工会委员会、工会经费审查委员会、女职工委员会人员组成。请按照《中国工会章程》和《工会基层组织选举工作条例》的要求，做好选举工作，并将结果及时上报。
特此批复！


XXX总工会
年  月  日







关于XXX公司工会第一届会员大会
第一次全体会议选举结果的报告

XXX总工会：
XXX公司工会第一届会员大会第一次全体会议于——年—月—日召开，大会应到会员——人，实到会员——人。经大会无记名投票，选举XXX ... ...5人组成工会第一届委员会；选举XXX ... ...3人组成工会第一届经费审查委员会；女会员选举XXX ... ...3人组成工会第一届女职工委员会。
工会第一届委员会第一次全体会议选举XXX为工会主席；工会第一届经费审查委员会第一次全体会议选举XXX为主任；工会第一届女职工委员会第一次全体会议选举XXX为主任。
本届工会委员会、经费审查委员会、女职工委员会任期为五年。
特此报告，请予审批。


XXX公司工会
年   月   日




关于XXX公司工会第一届会员大会
第一次全体会议选举结果的批复

XXX公司工会委员会：
你会《关于XXX公司工会第一届会员大会第一次全体会议选举结果的报告》收悉。经研究，同意XXX公司工会第一届会员大会第一次全体会议选举产生的由XXX ... ...X人组成工会第一届委员会；同意由XXX ... ...X人组成工会第一届经费审查委员会；同意由XXX ... ...X人组成工会第一届女职工委员会。
同意XXX为工会第一届委员会主席；同意XXX为工会第一届经费审查委员会主任；同意XXX为工会第一届女职工委员会主任。
[bookmark: _GoBack]任期X(三年至五年)年，从XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日截止。
特此批复！


XXX总工会
年  月  日


